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Targy: A 2021. évi bels ellen6rzési terv
elfogadasa

45/2020. (XII.15.) polgarmesteri hatarozat

Mariakéalnok Kézség Polgirmestereként — az élet- és vagyonbiztonsagot veszélyeztetd
tomeges megbetegedést okozé SARS-CoV-2 koronavirus vildgjarvany kévetkezményeinek
elharitdsa, a magyar allampolgarok egészségének és életének megdvésa érdekében
megalkotott, a veszélyhelyzet kihirdetésérél szolé 478/2020. (XI. 3.) Korm. rendeletre
tekintettel, a katasztrofavédelemrél és a hozza kapcesolddo egyes térvények modositasarol
szolo 2011. évi CXXVIIL térvény 46. § (4) bekezdésében meghatérozott feladat- és
hatdskorben eljarva, a Képviselo-testilet véleményének megismerését kovetden,
egyetértésével — a 2021. évi Bels6 Ellenérzési Munkatervet a hatdrozat melléklete szerinti
tartalommal elfogadom.

Mariakalnok, 2020. december 15.
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45/2020. (XI1.15.) polgarmesteri hatdarozat melléklete

MARIAKALNOK KOZSEG ONKORMANYZATANAK
2021. EVI
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Miriakdlnok Kozség Onkorményzata

OSSZEFOGLALO BELSO ELLENORZESI TERV
2021. év

A Pénziigyminisztérium atmutatja és a 370/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet alapjan
osszeallitottuk az éves belso ellendrzési tervet.

A tervezés soran feliilvizsgéltuk a 2021. évre tervezett céljaink megvaldsitasat veszélyeztets
kockazati tényezoket. Nagy figyelmet forditottunk az egyes folyamatok kockazatainak helyes
felmérésére, beazonositasara, besoroldsara. A kockézatelemzés sordn az 6sszességében magas
kockazati szintet elérd folyamatokbdl llitottuk §ssze az ellenérzési pontokat, valamint kiemelt
figyelmet forditottunk a korabbi évek bels6 ellenérzéseinek megéllapitasaira tett intézkedések
megvalosulasdra is. Gondot forditottunk a 2019. és 2020. évi ellendrzések altal feltart
hianyossagok esetében az eléforduldsuk okainak vizsgéalatara is.

Kiilon figyelmet forditottunk a magas kockazattal biré teriiletek vizsgalatara, ezért ellendrzésre
keriilnek olyan teriiletek, amelyek vonatkozdsédban az Allami Szamvev6szék hidnyossagokat
allapitott meg. Fontosnak tartjuk a szabalyozottsagot, ezért tervezziik az Onkormanyzat és
koltségvetési szervei mitkodése szabalyozottsdganak ellen6rzését.

A belso ellenbrzési feladatokat 2021. évben is kiilsé szervezettel kivanjuk megoldani, mert
targyilagosabbnak tartjuk kiils6 személy megallapitasait, akit nem befolyasolnak a kézvetlen
munkatérsi kapcsolatbél adodé esetleges szubjektiv érzések. A belsd ellenérzési tevékenység
ellatasaval megbizott vallalkozds koltségvetési mindsitésti konyvvizsgaldja végzi a belsd
ellendrzési feladatokat az Igazgatosagnal, aki a Belso ellendrok névjegyzékében is szerepel. A
tervezett €s az elrendelt soron kiviili belsd ellenérzések elvégzésén tul igény szerint tandcsadést
is végez.

Terveztiink tartalékid6t az elére nem tervezhetd események miatt sziikségessé valé témak
ellendrzésére, ennek mértéke az Gsszes ellendrzésre fordithatd id6hoz (8 nap) viszonyitva kézel
12 % (1 nap).

A 2021. évi belsé ellendrzési tervben 1 napot terveztiink tanicsadésra és 1 napot a belsd
cllenérzéssel kapcsolatos adminisztrativ feladatok elvégzésére (tervezés, éves jelentés,
nyilvantartdsok vezetése, belsé ellendrzési kézikonyv feliilvizsgalata, stb.).

Az ellenOrzési terv elkészitése sordn felhasznalt kimutatasok, dokumentumok, elemzések:
o Az Onkormanyzat gazdasagi programja
o Allami Szamvevészék megallapitasai
o 2019-2020. év belso ellendrzési jelentései
o Onkorményzati szintli kockazatelemzés, interjik.

A kockazatelemzés Osszesitését és a részletes belso ellendrzési tervet mellékelten csatoljuk.

Moiriakalnok, 2020. november 30.
dr. Csanadi Viktoria s.k.

jegyzo
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MARIAKALNOK KOZSEG ONKORMANYZATA 2021. EVI BELSO
ELLENORZESI MUNKATERVE

Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (Métv.) 119. § (4)
bekezdése szerint a jegyz6 koteles gondoskodni a belsé ellendrzés mikddtetésérdl, a felligyelt
koltségvetési szervek ellenérzésérol a helyi énkormanyzatra vonatkozo éves ellenorzési terv
képviselo-testiileti jovahagydasara eloirt hataridé a Motv. 119. § (5) bekezdése értelében az el6z6
év december 31.

Miariakalnok Kozség Onkormanyzata 2021. évi éves belsd ellendrzési tervét a kdltségvetési
szervek belsd kontrollrendszerét és belsd ellenérzésének rendjét szabdlyozé 370/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet (a tovédbbiakban: Bkr.) 31. §-dnak rendelkezései szerint €s az
allamhaztartasért felelds miniszter altal kiadott szakmai mddszertani utmutaté tartalmat
figyelembe véve allitottuk Gssze. A terv a kockézatelemzés alapjan felallitott prioritasokon és
a rendelkezésre all6 eréforrasokon alapul.

Az éves ellendrzési tervet megalapozd kockazatelemzés
Miriakalnok Kozség Onkorményzata 2021. évi Belsé Ellendrzési Terve kockazatelemzésen

alapul, melyet a belsé ellendrzési vezetd szdmdra a Magyarorszagi allamhdztartasi belsé
ellenérzési standardok 5300 szdmu iranyelve alapjan a Bkr. 29. § (1) bekezdése rendeli el
kotelezettségként.
A kockazatelemzés modszertanat a Mariakalnok Kozség Onkorményzata Belsé Ellendrzési
Kézikonyvében rogzitett modell szerint alkalmaztuk a mikodési és a gazdalkodési
folyamatokban feltart és azonositott kockdzati tényezdk rangsordnak kialakitdséndl. A
korabban azonositott kockézatok hatasanak értékelésében és a targyiddszakban feltart kockazati
kritériumok mindsitésében kézremiikddtek a Hivatal szakemberei. Az elemzések alapjan a
kovetkezd 6 folyamatokban vizsgaltuk a kockazati tényezok szerepét, jelentdségét, sulyat és
kezelésiik alternativait.

o Bels6 kontrollrendszer, ellen6rzési nyomvonalak

o Az Onkormanyzat és koltségvetési szervei mikddésének szabélyozottsaga

o Kotelezettségvallalasok miiveleti sorrendje és nyilvantartdsai

o Kdoltségvetési gazdalkodds szabalyszerlisége, hatékonysaga

o Koltségvetési és Pénziigyi kdnyvelés bizonylati alatamasztasa

o Az informatikai rendszer (ASP) véltozasanak hatdsa a szamviteli nyilvantartési rendszer

szabdlyszer( ¢s hatékony miikodtetésére
o Beszamolasi és adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése
o Az Onkorményzati beszerzések szabalyozasinak Osszhangja a jogszabalyokkal,
valamint az dnkormanyzat egyéb belsd szabalyzataival

o Kotelez6 feladatok ellatasahoz kapcsolddd tamogatasok felhasznalasa és elszamolasa,

e Onkormaényzati vagyon miikodtetése, nyilvantartasa

o A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzététele, az elektronikus
iigyintézés biztositisa az iigyfelek részére az oOnkormanyzat honlapjinak
vizsgalataval
Palyazati tAmogatasok elszamolasa és nyilvantartasa
Helyi addztatds rendszere, nyilvantartasa
Téritési dijak megallapitasa, beszedése, nyilvantartasa
Kovetelések nyilvantartasa, kintlévéségek behajtasanak hatékonysaga

......
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Altaldnos forgalmi adé kotelezettség teljesitése

Pénzkezelés, hazipénztarak, pénzkezeld helyek mitkodése

Leltarozasi kotelezettség teljesitése

Beéren kiviili és egyes meghatdrozott juttatdsok, egyéb telepiilési tamogatisok
elszamolasa

e Pénzmaradvany megéllapitasa, elszamolasa.

A terv Gsszeallitasat meghatarozd mértékben befolyésoltak:
- akoltségvetési gazdalkodasi szabalyok gyakori valtozésa,
- az informatikai rendszerek terjedése és valtozasa,
- személyi valtozasok,
- gazdaségi tarsasag dltal ellatott Snkormanyzati feladatok jelent6sége.

A kockazati tényezOk Osszesitett rangsoraban elsé helyen szerepel a jogszabalyi véltozasok
hatasa, az informatikai rendszerek elterjedése és a kotelezd feladatok ellatasdhoz biztositott
allami forrasok felhasznalasa jogszertiségének ellendrzése. Ezen kiilsé kockazati kritériumok
kompenzélasara szolgalé kockézati reakciok kidolgozasat kivanjuk segiteni a végrehajtandd
bels6 ellendérzések tapasztalatainak felhasznaldsaval.
A 16 folyamatokhoz rendelt kockézati tényezdket a Bels6 Ellendrzési Kézikényvben rogzitett
két kritérium a bekdvetkezés valosziniisége és a szervezetre gyakorolt hatdsanak 6sszevont
értékelése alapjan rangsoroltuk. Az integralt mutaték a kovetkezd sorrendet mutatjak:

= Jogszabadlyi valtozasok hatasa

= Szervezeti valtozasok hatasai

» Informatikai rendszer valtozasai hatisa

= Személyi valtozasok hatasai

= Bevételek realizalhatosagi szintje

= Pénziigyi szabélytalansagok bekdvetkezésének hatdsai

= Belso szabalyozds komplexitasa

= Kontrolltevékenységek miikodése

Az 5370-s szamu belsd ellenérzési standard iranymutatdsa alapjan az 6sszevont kockézati
prioritasok mellett figyelembe vettiik a belsé ellenérzés egyéb szakmai szempontjait és igy
alakitottuk ki tervjavaslatunkat.

A magasabb kockazati fokozatba sorolt folyamatok rendszeres és kovetkezetes ellendrzése
hozzajarul a kockézatkezelés jogszabélyban el6irt hatékony és eredményes végrehajtasahoz.
Az egyszerii kockézati rangsor, a kockéazatkezelési matrix mellett a 2020. évi ellenérzési terv
osszeallitasanal elkészitettiik a folyamatonkénti kockazati térképet is az 5350-s szamu standard
szerint. A kockézatelemzés 6sszefoglalasat a 3. szama melléklet mutatja be.

A tervezett ellenorzések tareya

1. A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok kézzététele, az elektronikus tigyintézés
biztositasa az ligyfelek részére az 6nkorményzat honlapjanak vizsgalataval

2. Koltségvetési €s pénziigyi konyvelés bizonylati aldtdmasztdsa a nemzetiségi
onkorményzatnal

ONKORMANYZATI HIVATA ,
Cine 9231 Mariakdlnok, Rékéczi utcs 6. JTEL.: 00 36 96/ 576 352 Fax: 003696 /576 354
E-y1ail: polgurmester@inariakalnolk.hu
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A tervezett ellendrzések célja és modszerei

A szabdlyszeriiségi és rendszer ellenérzés célja, a hatalyos jogszabalyokhoz, illetéleg a belsd
eljarasrendekhez vald igazodas szintjének értékelése. A nyilvanossag biztositasa keretében
ellendrzésre keriil az Onkormanyzat honlapjan kozzétett informéciok teljes korlisége és az
elektronikus uton torténd ligyintézés lehetdségének kihasznaldsa.

BELSO ELLENORZESI MUNKATERY 2021. EVRE

2021. évi belsd ellendrzési terv részletes adatai

1. szamn tablazat

1/2021.

Ellen6rzés sorszama 2 /2021.
——— Mariakéalnok Kozség _ Német Nemzetiségi
SROTROLTRERIN Onkorményzata Onkormanyzat Mériakalnok

Ellenérzés célja

annak megallapitasa, hogy a
kozérdek €s kozérdekbol
nyilvanos adatok kdzzététele
és az elektronikus Ggyintézés
biztositott-e az 6nkormanyzat
honlapjanak vizsgéalata utjan.

annak megallapitasa, hogy a
Nemzetiség Onkormanyzat
kényvelésében a gazdasagi
események szabalyszerti
bizonylatokkal torténd
alatdmasztéasa teljes koriien
megtorténik-e,

(munkanap)

Ellenérzés t4 Kézérdekli adatok Kc;(lésfgv ;téessg_s Een;:;gm
SROrESS MrEya nyilvanossagénak biztositasa i
alatdmasztasa
Ellenéri kapacitas o i Snap

Ellenérzés tipusa

Szabalyszeriiségi és rendszer
ellendrzés

Szabdlyszerliségi és rendszer
ellendrzés

Ellen6rzés iitemezése

2022. februar ho

2022. februar ho

Ellendrizend6 idoszak

2021. év

2021. év

Cin1 9231 Mariakilnok, Rakoczi uica 6.

R e e Earwr ar B a4y
ONKORMANYZATT HIVATAL

TrL.: 00 36 96, 576 352

E-yiall: polgarmester@mariakalnok.hu

Fax: 003696,576 354




Sahling

T ypaine™

MARIAKALNOK KOZSEG POLGARMESTERETOL

2021. évi éves ellendrzési terv osszefoglal6é adatai

2. szamn tablazat

Ellenéri Db
kapacitas
Ellendrzés tipusa revizori
nap

Magas Kozepes | Alacsony

- Osszesen
prioritdsh | prioritdsa | prioritasa

Rendszerellendrzés 6 1 - - 1

Pénziigyi ellenorzés - . - - -

Szabalyszeriiségi
ellendrzés
Informatikai rendszer
ellendrzés
Megbizhatésagi
ellenbrzés

Tandcsadas 1 - = - -

Tovabbképzésre
fenntartott
Soron kiviili

ellendrzésre tervezett
Belso ellendrzéssel
kapcsolatos
adminisztrativ
feladatok

Osszesen 8 1 1

ebbél: sajat kapacitas - - - % =

Bels6 ellendri kapacitas levezetése nem értelmezhets, mert kiilsé szakember bevonasaval
torténik a belso ellendrzés lefolytatésa.

ONKORMANYZATI HIVATAT
Cin19231 Mariakalnok, R koczi utea 6. Tel.: 00 36 96 576 352 - Fax: 003696 /576 354
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KOCKAZAT ELEMZESI OSSZESITO TABLAZAT
(Féfolyamatok dsszesitése alapjan)
3. szamu tabldzat

Az alabbi tablazat a Mariakalnok Kézség Onkormanyzata 2021. évi belsé ellendrzési tervének
elkészitéséhez sziikséges kockazatelemzés Osszesitését, eredményét tartalmazza. A
kockazatértékelés sordn az egyes tevékenységekre, folyamatokra vonatkoz6 kockazatokat
magas, kdzepes és alacsony fokozatba soroltuk. Szdmba vettiik a célkitiizéseink megvaldsitasat
befolydsold tényezoket, illetve azt, hogy azokat milyen kockazati tényezok veszélyeztetik,
mekkora az egyes kockdzatok bekdvetkezési valoszintisége. Ennek alapjan allitottuk dssze a
2021. évi belsd ellendrzési tervet, amely sordn leginkabb a magas Gsszesitett kockazattal bird
teriiletekbol vélasztottuk ki az ellenérzésre kijelslt miikddési folyamatot, tevékenységet.

Folyamat Folyamat Osszesitett
Megnevezés jelentésége | kockazatossdga | kockazat

Jogi, mikddési kdrnyezet Magas Magas Magas
Pénziigyi helyzet Magas Kozepes Kozepes
Belso szabalyozas komplexitdsa Magas Magas Magas
Kontrolltevékenységek miikddése Magas Magas Magas
Koltségvetési tervezési folyamat Magas Kdézepes Kozepes
S é.t l')evét'elfek_ ter.vegési folyamat, Alacsony Alacsony Alacsony
realizalhatdsdgi szintje
Allami tamogatasok bevételei Magas Magas Magas
Kiadasok tervezese: Kdzepes Kozepes Kozepes
- személyi Alacsony Alacsony Alacsony
- miikodési Magas Magas Magas
- felhalmozasi Alacsony Alacsony Alacsony
Eldiranyzat felhasznalasi titemterv, likviditas K& . -

S dzepes Kozepes Kozepes
figyelemmel kisérése
Szakmai célkitlizések Magas Magas Magas
Human er6forras biztositdsa, személyi eSEes Kéz K
valtozasok P s ORERES
Alkalmazott munkaerd képzettsége Kozepes Kozepes Kozepes
Pen;uqu szabalytalansagok bekdvetkezésének B Kkainei Kézepes
hatésai
Tévedések bekovetkezésének valdszinlisége Alacsony Alacsony Alacsony
Informatikai kdrnyezet Kézepes Kézepes Kozepes
Iktatési rendszer Kozepes Kozepes Kozepes
Adatbiztonsag, adatvédelem Kozepes Kozepes Kozepes
Palyazatokban valo részvétel, palyazatokkal
kap}c:solatos fenntartési tevékenység ragas Magas Magas
Munkatigyi elszamolasok Kozepes Kozepes Kdzepes
Informdcidaramlas, kommunikécio Magas Magas Magas
Feladat- és hatdskorok elkiilonitése Kdozepes Kbzepes Kdézepes
Csalas, korrupci6 Alacsony Alacsony Alacsony

(YN

KORMANYZATI HIVATAL
Cini 9231 Mariakilnok. Rakoczi utca 6. TEL.: 003696575 352 Fax: 0036 96.576 354 2
E-»1AlL: polgarmester@mariakalnok hu



